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THONG BAO

Vé viée xay dung quy trinh xir Iy cong viéc va giai quyét tha tuc hanh chinh
tai cac don vi thude Trwong Pai hoc Tay Nguyén

Kinh gti: Lanh dao cac don vi

Thye hién thong béo 56 4966/BGDDT-CNTT ngay 31/10/2019 ctia Bo Gido duc va
Dao tao vé vigc trién khai tng dung Cong nghé thong tin trong quan ly va ho tro cac hoat
dong day - hoc, nghién ctru khoa hoc gép phén nang cao chat lugng gido duc va dao tao.

Nhim dam béo su phdi hop dong bo trong giai quyét cong viée gifta cac b phan,
don vi trong Trudng véi tinh than phuc vu cao nhét; thue hién cong khai minh bach hd so
va quy trinh gidi quyét cac thu tuc hanh chinh ctia céc don vi ddm bao giai quyét cong
viéc nhanh chong thuan tién cho sinh vién va can bo vién churc tién dén trién khai thuc
hién co ché mot cira, mét ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh tai Truong,
Hiéu trudng yéu cau cac Lanh dao cac don vi trién khai xay dung quy trinh xtr Iy cong
viée va gidi quyét thu tuc hanh chinh, cu thé nhu sau:

1. Can ctr vao chtrc ning, nhiérp vu dugce giao, cac don vi khan truong xay dung
quy trinh xtr Iy cong viéc va giai quyét thi tuc hanh chinh mot cach hop 1y, pht hop nhat
Vi thu tuc hanh chinh ma don vi minh dang thuc hién. No6i dung bao gobm nhu sau:

- Muc dich, pham vi ap dung;

- Quy trinh xir Iy cong viée va giai quyét thi tuc hanh chinh (Quy trinh c6 thé m6 ta
dudi cac hinh thirc: dang luu do, dang dién giai chi tiét hodc két hop dang luu do va dién
giai chi tiét); Trong moi bude cia quy trinh cin trinh bay cuy thé trach nhiém, nhiém vu
ciia moi don vi, ¢4 nhan trong méi khau xir Iy va thoi gian giai quyét;

- Céc biéu mau trong xir Iy cong viéc va giai quyét thi tuc hanh chinh.

2. Nguyén tic x4y dung quy trinh xir ly cong viéc va giai quyét tha tuc hanh chinh:
16 rang, de hi€u, dé thyuc hién, thoi gian xir 1y ngén, gan voi cd nhan chiju trach nhiém va
duogc cong khai tai don vi va trén Website ctia Truong.

3. Tang cuong tng dung cong nghé thong tin dé xir 1y van ban qua mang thong tin
dién ti.

Hiéu trudng thong bao cho Lanh dao cac don vi khan truong tién hanh thue hién va
hoan thanh trong thang 11/2019 (théng qua Van phong Ban giam hiéu), bao gébm ban
cting va kem theo 01 File van ban Word giri vé dia chi Email: vxhoi@ttn.edu.vn.

Nhén duoc thong bao nay dé nghi Lanh dao cac don vi truc thudc trién khai thuc hién.
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